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Informacje ogólne  
 
Pierwsze kroki do eTwinning: 
 

1) Zarejestruj swoją szkołę na portalu eTwinning  
2) Zaloguj się na portalu 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jeśli zobaczysz tę stronę, to 
znaczy, że pomyślnie udało ci się 
zarejestrować na portalu 
eTwinning.  
 
Na swoim Pulpicie eTwinning 
znajdziesz wszystkie narzędzia 
potrzebne do wyszukania partnera i 
zarejestrowania partnerstwa. 

Oto cztery kroki, które pomogą ci znaleźć partnera i zarejestrować partnerstwo 
eTwinning z twojego Pulpitu:  
 

1. Znajdź partnera za pomocą narzędzia  
TwinFinder 

2. Wybierz potencjalnych partnerów i 
umieść ich na stronie ‘Moi Kandydaci’ 

3. Omów przyszłe partnerstwo/partnerstwa 
za pomocą wewnętrznej wymiany 
wiadomości, rozmów na czacie lub 
wymiany wiadomości e-mail 

4. Kiedy już zdecydujecie się na wspólną 
pracę nad projektem, jedna ze szkół może 
zarejestrować partnerstwo.  

TwinFinder   
 

MoiKandydaci   
 

wiadomości 
wewnętrzne  
czat  

 
Partnerstwo 

   

 
 
 Kliknij tutaj  aby zobaczyć wizualny zarys procesu  rejestracji partnerstwa  
 
Gruntowne przygotowanie projektu jest kluczem do jego sukcesu:  
Powinieneś bardzo dokładnie i szczegółowo omówić z potencjalnym partnerem / 
partnerami wszelkie nurtujące was kwestie, by mieć pewność, że łączą was te same 
potrzeby i zainteresowania. Czas poświęcony na wyszukanie właściwego partnera z 
pewnością zostanie wynagrodzony później! Aby uzyskać więcej informacji na temat 
przygotowania projektu eTwinning, wejdź na stronę:  
http://www.etwinning.net/ww/pl/pub/etwinning/helpdesk/official_documents.htm
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Krok 1: szukaj partnera  
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
Możesz rozpocząć szukanie 
partnera/partnerów klikając w ikonkę 
TwinFinder na swoim Pulpicie 
eTwinning 
 

 
 
Narzędzie TwinFinder oferuje trzy sposoby szukania szkoły partnerskiej.   
Tylko szkoły oznaczone zielonym punktem są gotowe do partnerstwa. ( ) 
 
1) Szukanie automatyczne. 
 

 
 
 
1. Nasza wyszukiwarka poda 
ci listę potencjalnych 
partnerów, opartą na twoich 
preferencjach co do 
partnera eTwinning, które 
podałeś podczas rejestracji na 
portalu.  
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2) Szukanie zaawansowane 

 
 

 
2. Szukaj partnera podając kryteria 
szukania, takie jak kraj, języki, tematy 
lub przedmioty, wykorzystywane 
technologie ICT, itp. 

    
 
 
 
 
 
 
 
Wyszukaj 
idealnego 
partnera 
wybierając 
podane w polach 
kryteria.  
 

 

 
 

3) Szukanie według kraju  
 
 

 
3. Kliknij w 
mapę, aby 
szukać 
partnera w 
określonym 
kraju. 
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Krok 2: wybierz partnera  
 
1) Zdobywanie informacji o szkole 
 

 
 
 
 
 
Zdobądź informacje o 
szkole klikając w jej 
nazwę.   
 

 
 
 
 
Obejrzyj również 
informacje na temat 
osoby, która 
zarejestrowała daną 
szkołę, jej preferencje 
co do współpracy, a 
także dane szkoły i jej 
profil.  
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2) Dodawanie szkoły do Moich Kandydatów  
 
 
Strona  ‘Moi Kandydaci’ da 
ci większą pewność, że 
znajdziesz właściwego 
partnera do współpracy 
eTwinning. Pomoże ci 
również utrzymać kontakt 
ze szkołami, które cię 
interesują i 
przedyskutować z nimi 
ewentualną współpracę.  
 
 

 
 

 
Aby dodać szkołę do 
listy twoich 
potencjalnych partnerów 
w ‘Moich Kandydatach’, 
kliknij ikonkę  pod 
‘Działania’ na stronie 
TwinFinder. 
 
 
Możesz przejść do 
strony ‘Moi Kandydaci’ 
klikając w tę ikonkę. 

 

 

  

       

 
 
 

 6



 
 
Step 3: Omów szczegóły partnerstwa 
 

1) Informacje podstawowe  
 

To bardzo ważne, aby omówić projekt ze swoim potencjalnym partnerem/partnerami, 
by mógł on w efekcie być prawdziwie satysfakcjonującym doświadczeniem zarówno 
dla uczniów jak i dla ciebie. Upewnij się, że uzgodnicie następujące rzeczy: 

• Tematy 
• Przebieg pracy 
• Wykorzystywane narzędzia  
• Kto robi co 

 
Powinniście także omówić kwestie organizacyjne waszych działań, w tym: okresy 
wakacji, plan lekcji, dostępność do pracowni komputerowej, itp.  
 
 
 
 
Wyślij wiadomość wewnętrzną lub zarezerwuj czat na 
stronach TwinFinder i Moi Kandydaci, aby omówić 
swój projekt eTwinning.  

 
  
wiadomości 
wewnętrzne  
czat  

 
  

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
Aby wysłać wiadomość lub umówić się na czat z 
określoną szkołą, kliknij w odpowiednią ikonkę po 
prawej stronie na stronie ‘Moi Kandydaci’ (lub 
TwinFinder). 
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2) Korzystanie z wewnętrznej wymiany wiadomości  
 
Za pomocą wewnętrznego systemu wymiany informacji eTwinning możesz wysyłać 
wiadomości do innych zarejestrowanych szkół. Wiadomość taką można przeczytać i 
napisać online w sposób bardzo podobny do e-maila.   
 
 
Aby wysłać wiadomość 
wewnętrzną, kliknij w tę 

ikonkę.     
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3) Korzystanie z czatu  
 
‘Pokój rozmów’ jest elektroniczną przestrzenią, gdzie ludzie mogą komunikować się w 
czasie rzeczywistym. Celem jest lekka, łatwa i nieformalna komunikacja online. 
Poszczególne ‘pokoje rozmów’ skupiają się zazwyczaj na określonych tematach.   
 
 
Możesz zarezerwować czat 
klikając w tę ikonkę  

 . 
 
Teraz wypełnij formularz podając 
w nim temat dyskusji, czas i datę 
czatu.  
 
 
Kiedy szkoła, z którą chcesz 
przeprowadzić czat zaloguje się 
na portalu, będzie poproszona o 
potwierdzenie, czy jest gotowa do 
tego czatu.  
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Aby przejść do pokoju 
rozmów ustalonego 
dnia i o ustalonej 
godzinie, kliknij w 
ikonkę Czatu na 
swoim Pulpicie 
eTwinning.  
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Step 4: zarejestruj partnerstwo  
 
 
1) Zakładanie partnerstwa 
 
 
Kiedy razem ze szkołą partnerską 
zdecydujecie się już na wspólną pracę 
nad projektem, jedna ze szkół może 
zarejestrować partnerstwo, klikając w 

przycisk ‘połącz’   , który znajduje się 
pod ‘Działania’ na stronie Moi 
Kandydaci. 
 
 
Aby usunąć szkołę ze swojej listy, kliknij 
w przycisk ‘usuń’  . 

 

 
 
2) Opisz partnerstwo 
 
 
 
 
W formularzu 
rejestracyjnym 
partnerstwa opisz 
krótko, co 
zamierzasz robić. 
Wszystkie pola są 
wymagane. Postaraj 
się odpowiadać 
jasno, krótko i 
prosto, tak aby 
wszyscy 
zrozumieli, czego 
dotyczy twój 
projekt.  
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Kiedy klikniesz w dodaj partnerstwo, twoja szkoła i 
szkoła partnerska zostaną zarejestrowane w bazie 
zarejestrowanych partnerstw eTwinning!   

 
 
3) Etykieta eTwinning  

 
Narodowe Biura Akcji eTwinning następnie ocenią wprowadzone przez was dane i w 
ciągu tygodnia przyznają wam oficjalna etykietę eTwinning. Jeśli będzie potrzeba 
więcej informacji, twoje Biuro Akcji eTwinning skontaktuje się z tobą.  
 
 

Etykieta eTwinning jest osiągalna z twojego Pulpitu po kliknięciu w ikonkę   
Możesz ją wydrukować i powiesić w swojej szkole.  
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Modyfikuj dane swojego partnerstwa   
 
Aby edytować dane swojego partnerstwa lub je usunąć, kliknij w “Profil” na swoim 
Pulpicie.   
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

Kliknij w “Zarządzaj 
swoim 
partnerstwem” aby 
obejrzeć lub zmienić 
opis partnerstwa, w 
które jesteś 
zaangażowany. 
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Aby zakończyć partnerstwo (np. kiedy 
straciłeś kontakt ze szkołą partnerską lub 
kiedy zdałeś sobie sprawę, że twojego 
projektu nie da się zrealizować), kliknij w 
przycisk “Usuń partnerstwo”.  
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Podziel się swoją pracą 
 
Możesz podzielić się swoimi materiałami do nauczania z innymi nauczycielami 
zaangażowanymi w eTwinning. Kliknij w Zasoby aby zamieścić, edytować lub 
zarządzać swoimi materiałami.   
 

 
 
 

 
 
a) Szukaj materiałów  
 
Możesz poszukać materiałów dla siebie określając kryteria wyszukiwania, takie jak 
grupa wiekowa, język i temat. Możesz łączyć kryteria.  
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b) Zamieszczanie materiałów  
 
Możesz udostępnić swoje materiały innym.  
 
Musisz określić język wyszukiwania i język poszukiwanego materiału. Kliknij w 
kluczowe słowa z listy, określ poziom nauczania, rodzaj pliku i link do swojego 
zasobu.   
 
Musisz zastanowić się, w jakim stopniu chcesz, żeby twoje zasoby były 
wykorzystywane i edytowane przez innych.  
 
Zakończ poprzez zamieszczenie swoich materiałów. Teraz twoje zasoby są dostępne 
dla innych.   
 

 
 
 
 
 
c) Zarządzaj zasobami 
 
Możesz edytować lub usuwać swoje materiały z Zarządzaj swoimi zasobami w 
lewym dolnym rogu ekranu.  
 

 
 
Tylko zarejestrowani użytkownicy eTwinning mogą zamieszczać swoje materiały. 
Zanim materiały zostaną opublikowane otrzymują akceptację.  
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pulpit eTwinning  : Profil, TwinSpace, Karta Postępu i 
Etykieta 
 
 
Pulpit oferuje dostęp do wielu funkcji:  

- Twój profil:   Kliknij  w ‘Profil’ aby zmienić profil swojej szkoły lub 
hasło.  

- Twoja TwinSpace: jak już zarejestrujesz partnerstwo, będziesz mieć 
dostęp do prywatnej przestrzeni współpracy, gdzie będziesz mógł 
przeprowadzać zadania ze swoją szkołą partnerską (dostępne od 1 kwietnia).  

- Twoja karta postępu: Karta postępu pomoże ci rejestrować postęp 
zadań wykonywanych w ramach współpracy. Karta postępu pomoże krajowym 
władzom nagrodzić najlepsze partnerstwa.  

 

- Twoja etykieta eTwinning: krajowe władze przyznają etykietę 
eTwinning tym szkołom, którym pomyślnie udało się zarejestrować 
partnerstwo. Możesz je wydrukować i używać jako oficjalnego certyfikatu 
eTwinning. 

 
Zawsze możesz wrócić do Pulpitu klikając w Mój Pulpit eTwinning w prawym 
górnym rogu na każdej stronie. 
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Wizualny zarys procesu rejestracji partnerstwa  
 
 
 
Przepływ eTwinning: 
 
Rejestracja: 
 
Dane osoby rejestrującej: 
Preferencje co do współpracy: 
Dane szkoły: 
Profil szkoły: 
 
Pulpit: 
 
Profil: 
Edytuj dane osobowe: 
Zarządzaj danymi partnerstwa (jeśli masz partnerstwo): 
 
TwinSpace (dostępne wkrótce):  
 
Karta postępu (dostępne wkrótce): 
 
TwinFinder: 
Automatyczny TwinFinder (proponowany przez system): 
Ręczny TwinFinder (oparty na zdefiniowanych szczegółowo kryteriach ): 
Lista Kandydatów: 
Wyślij wiadomość (skontaktuj się z potencjalnymi partnerami): 
Dodaj do Moich Kandydatów: 
 
Skrzynka pocztowa:  
 
Czat  (komunikowanie się z potencjalnymi partnerami): 
 
Moi Kandydaci:  
Wyślij wiadomość  (talk about possible partnership): 
Utwórz partnerstwo: 
Usuń (usuń z listy Moich Kandydatów) 
Wypełnij formularz rejestracyjny (szczegóły dotyczące partnerstwa): 
Napisz e-mail do NSS A (z kraju A): 
Napisz e-mail do NSS B (z kraju B): 
Zgoda:  
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